SG VAN HOA VA THE THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHf MINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG CAO PANG
VAN HOA NGHE THUAT
THANH PHO HO CHI MINH
86: /4144 /QD-CDVHNT-DT Thénh phd H6 Chi Minh, ngay A5 thang 9 néim 2023
QUYET DINH

V& viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé cong tac glao v1en chit nhiém
Trwdng Cao ding Vin héa Nghé thuit Thanh phé H6 Chi Minh

HIEU TRUONG
TRUGNG CAO PANG VAN HOA NGHE THUAT TP. HO CHI MINH

Cdn cu Thong tw so 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cua By Lao dong -
Thwong binh va Xa hjivé 5 ban hanh quy ché céng tdc hoc sinh — sinh vién trong cdc truong
trung cdp, cao ding nghé;

Can cw Quyez‘ dinh s6 13/QD-CDVHNT ngay 26/01/2022 cua Hi¢u truong
Truong Cao ding Vin héa Nghé thudt Thanh pho Hé Chi Minh vé ban hanh Quy
dinh céng tdc sinh vién Truong Cao ddng Viin héa Nghé thudt Thanh phé H6 Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Trung phong Pdo tao,

QUYET PINH:

Piu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tam thoi ve cbng tac gido
vién chii nhiém tai Trudng Cao déng Vin héa Nghé thuét Thanh phd Hb Chi Minh.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truéng phong Té chire Hanh chinh, Truéng phong Dao tao, Trudng cac
don vi, vién chirc, ngudi lao dong va sinh vién thude Trudng chiu tréch nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi "”-"f\f" KT. HIEU TRUONG
- Nhur di€u 3; PHO HIEU TRUONG
- Luu: VT, PT. > =
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SO VAN HOA VA THE THAO CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap — Ty do — Hanh phiic

Y7 QUY PINH
£k W CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A44/QD-CDVHNT-DT ngayAD thang 9 ndm 2023
ciia Trweong Cao ding Vein hod Nghé thudt thanh phé H6 Chi Minh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac gido vién chii nhiém (GVCN) cac 16p béc
cao diing ciia Truong Cao déng Van hoa Nghg thuat Thanh ph6 H6 Chi Minh;

2. Quy dinh nay ap dung dbi vé&i cac don vi thude Trudng, gidng vién dugc
phan cong 1am cdng tac GVCN, sinh vién va cdc ca nhén co lién quan.

Piéu 2. Muc dich cong tac gido vién chii nhi¢m

1. Quan Iy sinh vién, tao didu kién cho sinh vién thyuc hién tot quyén va trach
nhiém trong qua trinh hoc tép tai Trudng theo cac quy ché, quy dinh;

~ 2.Lam chu nbi gitra sinh vién, khoa va Trudng. Ném bét tinh hinh viéc 1am sau

tt nghiép cta sinh vién va gan két cyu sinh vién véi Truong.

A ) _ ChwongII | .
CONG TAC CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Pidu 3. Nhiém vu ciia gido vién chii nhig¢m

1. Quan ly 16p hoc

a) Ném bt kip thoi tinh hinh di&n bién tu tudng, nguyén v’(,)ng\cfla sinh vién va
trao d6i véi lanh dao khoa, lanh dao céc don vi 6 lién quan (néu can);

b) Quén ly sinh vién theo danh sdch 16p, theo doi két qua rén luyén ctia sinh
vién, bién ban hop 16p (Mau 1) va thyc hién béo céo theo mau; T chirc bau hodc
chi dinh Ban cén su 16p;

¢) T chirc hop 16p tir 3 14n trd 18n/ hoc ky; theo doi :Linh hinh hoc tip, rén luyén
cua 16p va danh gia két qua rén luyén (theo phan cép); dé nghi khen thudng, ky luét
sinh vién guri vé khoa cu6i moi hoc ky;

d) Phan cong, huéng din Ban can syt 16p thyc hién: theo ddi, quan 1y hoc tap,
rén luyén cia sinh vién; x8y dyng moi truong tap thé tich' cuc, lanh manh; khuyén
khich sinh vién tham gia c4c hoat dong vén thé my, cac chién dich tinh nguyén thanh



nién va céac hoat dong khac cua truong.

2. Tu vAn cho sinh vién vé hoc tap.

a) Ném viing céc quy ché, quy dinh cta Truong dé tu vén, hd trg sinh vién
trong qua trinh hoc tip va rén luyén tai Truong;

bj Népi vimg chuong trinh ddo tao dé tu vén cho sinh vién 1ap ké hoach hoc tap
va phat trién k§ ndng nghé nghiép,

¢) Khuyén khich sinh vién tham gia céc hoat dong nghién ctru khoa hoc va céac
hoat dong rén luyén k¥ nang sdng, cac hoat dong Poan, Hji va ngoai khod;

d) Tao qfiu nbi gn két gitra sinh vién véi khoa va Truong; HO trg khao sét, tiép
nhan phan hoi cta sinh vién; giai dap, ghi nhén nhitng tam tu, gop y cua sinh vién
véi khoa va Trudng (néu co).

Pidu 4: Ché a9 hop va bdo cdo

1. 86 1an hop 1ép: 3 lan/hoc ky va dot xuét (néu can)

2. N6i dung hop

2.1. Vao déu hoc ky:

a) Cong b6 thanh phén Ban cén sy 16p do GVCN chi dinh dbi véi cac 16p nam
thtt nhat hodc to chirc hop 16p bau chon ban cén sy 16p.

b) Phan céng nhiém vy cho Ban cén sy 16p va quy dinh mdi quan hé cong tac
gitta GVCN va l6p;

¢) Phd bién k& hoach déo tao nam hoc va hoc ky cua Trudng va cac hoat dong
ctia khoa; X4y dung ké hoach hoc tap va hoat dong cia 16p;

d) Phd bién & huéng dan thuc hién cdc quy ché - quy dinh lién quan dén sinh
vién ciia Nha trudng (bao gbm théng bao vé hoe phi, 18 phi hoc lai, thi lai V.V)

d) Cac noi dung khéc theo yéu cAu ciia Khoa, Trudng c6 lién quan dén 16p;

2.2. Vao giita hoc ky:

a) Trién khai c4c ndi dung méi ctia Khoa, Trudng co lién quan dén 16p;

b) Nhéic nhd, dong vién hodc hd trg sinh vién khi thiy c6 trudng hgp thuong xuyén
nghi hoc hay két qua hoc tap giam sit;

¢) Céc ndi dung khdc theo yéu ciu ctia Khoa, Trudng c6 lién quan dén 16p.

2.3. Vao cudi hoc ky:

a) So két cac ndi dung da thyc hién trong hoc ky; Xay dung ké hoach hoc tap
va hoat dong trong hoc ky tiép theo;

b) Té chirc danh gia két qua rén luyén cua sinh vién theo quy dinh; Pé nghi
khen thuéng sinh vién;

¢) Théng bao nhitng trudng hgp bugc thdi hoc; diéu chinh tién’ dd hoc theo
quyét dinh ctia Hiéu truéng Trudng va Thong tin cac quy dinh méi (néu co);
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d) Co6 E{é hoach h8 trg sinh vién c6 két qua hoc tap kém cé phuong an hoo tap
thich hop dé cai thién viéc hoc va co th& t8t nghiép ding thoi gian quy dinh cua khoa
hoc;

@) Céc ndi dung khéc theo yéu cau cua Khoa, Trudng co lién quan dén 16p.

3. Ché d¢ béo céo

3.1. B4o c4o v6i 1dnh dao Khoa cac ndi dung sau:

a) B4o c4o tinh hinh 16p sau m3i budi hop (Mau 2);

b) B4o cdo tinh hinh hoat déng ciia sinh vién cudi nam hoc (MAu 3);

¢) Bdo céo truong hop phat sinh va d& xuét phuong an giai quyét (néu co).

3.2. Hb so cia gi4o vién chu nhiém:

’ a) K& hoach hoat dong cua GVCN trong timg hoc ky (ndi dung can théng tin
dén sinh vién trong cac budi hop);

b) S tay gido vién chi nhig¢m (ly lich trich ngang cta sinh vién, ghi nhén bo
hoc, nghi hoc tam thoi...).

¢) Bién ban hop 1ép va ban luu cac bao céo tinh hinh hoat ddng cuia 1ép theo
hoc ky, nam hoc.

Pidu 5. Panh gia cong tac gido vién chii nhi¢m

1. K&t thiic nim hoc, Lanh dao Khoa cén ¢l vao két qua thyc hién nhiém vy cua
GVEN, danh gia hoat dong cia GVCN (MA&u 4) va giri bdo cdo vé Phong Dao tao va
Phong To chirc Hanh chinh.

’ Z Két’qué d4nh gia thyc hién nhiém vy cua GVCN la mot trong nhitng cén cr
xép loai chat lugng vién chirc cudi nam.

~ ChuongII
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 6. Trach nhiém cta phong Pao tao

1. Tham muu Hiéu truéng vé quy dinh, bidu mAau va cac tai liéu phuc vu cho
cdng tac GVCN; Ké hoach cong tac GVCN;

2. Piu mdi td chirc trién khai cong tac GVCN cua Truong;

3. B4o cdo cong tac GVCN truong cubi nim hoc hodc khi duge duge Hiéu
trudng yéu céu;

4. Tong hop cacy kién déng gop, 43 xuit cia GVCN dé trinh Hiéu trudng xem
x6t giai quyet;

5. Giai dép, chia sé thong tin lién quan dén danh gia két qua rén luyén, khen
thudng, hoc bong khuyen khich hoc tap theo d¢ nghij cia GVCN ho#c Khoa.
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Pidu 7. Trach nhiém cia linh dao khoa

1. Phan cong giang vién lam GVCN cho timg 16p thude Khoa trinh Hiéu trudng
phé duyét thong qua Phong Dao tao;

2. Trién khai ndi dung chuong trinh, ké hoach cong tic GVCN dén cdc GVCN
thudc khoa;

~ 3.Quén Iy, theo ddi, dénh gi4 va téng két cong tic GVCN cubi mdi hoc ky va
cudi nadm hoc;

4. Huéng dan GVCN khi gip vuéng mic trong cong viéc; tao didu kién dé
GVCN thyc hién nhiém wu.

Pidu 8. Quy dinh vé Hb so ciia Khoa:

1. K& hoach cong tac GVCN;

2. Danh sach phén cong cong tac GVCN;

3. Bién ban hop GVCN cua khoa; két qua nhén xét cong tdc GVCN;

4. Cac biéu mau, sb tay GVCN, bao cdo cia GVCN theo hoc ky, ndm hoc.

. Chuong V.~
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. Hidu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hidu lyc k& tir ngay ky va thay thé vin ban Quy dinh vé
cong tac gido vién chu nhiém trude do;

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh, vuéng méc cac Khoa va
cac don vi lién quan c6 ¥ kién d& xuat thong qua phong Pao tao trinh Higu trudng
diéu chinh, bo sung.

3. Diéu 10. Trach nhiém thi hanh

Phong Pao tao, cac Khoa, Phong c6 lién quan cung toan thé GVCN chiu trach
nhiém thi hanh Quy dinh nay./.
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Lanh dao khoa Gi4o vién chi nhi¢m Lép trudng
(Ky tén, ghi ho tén) (Ky tén, ghi ho tén) (Ky tén, ghi ho tén)
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GIAO VIEN CHU NHIEM
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8. Tu dénh gid mirc hoan thanh c6ng tac clia GVCN: L.
TP.HCM, ngay ..... thang........ ndm 20.....
GIAO VIEN CHU NHIEM

(Ky va ghi ré ho tén)



TRUONG CAO DANG
VAN HOA NGHE THUAT

Méu 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

THANH PHO HO CHf MINH

-----

TONG HQP KET QUA PE XUAT PANH GIA
CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM

LANH PAO KHOA
(Ky va ghi ré ho tén)

Mirc ddnh gia
Stt Ho va tén GVCN Lép chi nhiém ~ 5
Tét Hoan thanh | honghoan
thanh
1
2
3
TP.HCM, ngay ..... thdng........ ndam 20.....




