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THANH PHO HO CHI MINH DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG CAO PANG
VAN HOA NGHE THUAT
THANH PHO HO CHI MINH
$6:216/QP-CDVHNT Thanh pho H6 Chi Minh, ngay10 théng 10ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh t6 chitc thuwe tip nghé nghiép cho sinh vién
Truong Cao ding Vin hoa Nghé thuit Thanh phé Hb Chi Minh

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG VAN HOA NGHE THUAT TP. HO CHi MINH

Can cu Quyet dinh 56 116/0D-CDVHNT ngay 01/10/2019 cua Hiéu trudng
Truong Cao ding Vin héa Nghé thudt Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh
Quy ché 16 chire va hoat déng ciia Truong Cao déing Vin héa Nghé thugt Thanh phé
Ho6 Chi Minh;

Céin cit Théng tw s6 04/2022/TT- BLDTBXH ngay 30/3/2022 cua B¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi quy dinh viéc 16 chite ddo tao trinh do trung cap, trinh dg cao
déng theo nién ché hodic theo phuong thikc tich lity mé-dun hodc tin chi;

Can cuw Quyet dinh s6 203/CPVHNT ngay 24 thdang 10 nam 2022 ciia
Truong Cao dang Vin héa Nghé thudt Thanh phé Hé6 Chi Minh ban hanh Quy
dinh t6 chitc dao tao trinh d6 cao ding theo nién ché.

Theo dé nghi cia Trudmg phong T6 chitc — Honh chin, Truong phong Dao tao.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh t4 chic thuc tap nghé nghiép cho sinh vién Truong
Cao ding Vin héa Nghé thuit Thanh phd H6 Chi Minh. (dinh kém quy dinh)

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng phong T6 chirc Hanh chinh, Truéng phong DPao tao,
Truong cac don vi, giang vién va sinh vién thugc Truong chiu tréch nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic

ot
JON G (?é\,ﬂ JANG
O,A NGHE THUAT
THA \ ‘mm H@,Qm MINH

QUY DINH
T6 chirc thwe tdp nghé nghiép cho sinh vién
Truong Cao ding Vin héa Nghé thuit Thanh phd Hd Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6316/QD-CDVHNT, ngay 10 thang{Ondm 2024
ctia truong Cao ding Van héa Nghé thudt Thanh phé Hé Chi Minh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
1. Quy dinh nay quy dinh viéc tb chirc thuc tap nghé nghi€p céc nganh dao

tao hé Cao ding chinh quy tai trudng Cao déng Vian héa Nghé thuat Thanh phé
H6 Chi Minh.

2. Quy dinh nay nhim théng nhét viéc & chirc qua trinh di thuc tp nghe
nghiép (TTNN) ctia sinh vién céc nganh dao tao; dam bao viée phan dinh rd moi
lién hé gitta Phong Pao tao ddi véi cac Khoa chuyén mén ddng thoi quy dinh r6
trach nhiém cua cac can bg quan ly, giang vién hudng din (GVHD) va sinh vién
trong qua trinh t& chirc thuc hién, gép phan nang cao chit luong dao tao cia Nha
truong.

3. Quy dinh nay 4p dung dm vGi sinh vién, giang vién, vién chic cic khoa,
phong tham gia vao qua trinh t chirc va thuc hién TTNN.

Diéu 2. Muc dich

1. Muc dich: Qua trinh di TTNN la co héi dé sinh vién t1ep can va tim hiéu
thuc té tinh hinh hoat dong, van hanh by may t chirc va san xuét, kinh doanh ctia
cac co quan, doanh nghlep, qua d6 bdi dudng cho sinh vién kha néng tiép can,
phan tich, van dung cac kién thtc di hoc vao cdng viée thuc té. Pay ciing la co
hoi dé sinh vién c6 dip hoc héi, tu danh gia dugc ning luc ban than va cé dinh
hudng trau d01 thém cdc k¥ ning mém cén thiét cho muc tidu nghé nghiép tuong
lai sau khi tét nghlep

2. Yéu cau:

a) Tuén thu quy dinh ctia phép ludt, quy ché ciia co s thuc tap, quy dinh
cua Nha truong Ve mo dun TTNN va pht hop véi diéu kién thuc té cia Truong,
Khoa. ‘

b) Bam sét ndi dung chuong trinh dio tao ctia nganh hoc.



Piéu 3. Giai thich tir ngir

Thuc tap nghé nghiép 1a viée sinh vién di thuc tap thuc té tai cac don vi,
doanh nghiép, co quan... theo su huéng din ctia can b hudng din tai don vi
hoic GVHD ctia nha trudng. Day 14 hoat dong gitp sinh vién cing cb, bd sung
va van dung cac kién thirc d3 tich lity duoc trong qué trinh hoc tap dé giai quyét
cac van dé cua thuc tién thuéc pham vi chuyén mén cua nganh hoc, rén luyén y
thirc t& chirc ky ludt, phuong phap va néng luc t6 chirc thuc hién cong tac
chuyén mén. Thuc tip nghé nghiép 14 mé dun bét budc trong chuong trinh dao
tao trinh d6 Cao ding cta Trudng Cao ding Vin héa Nghé thuat Thanh phé Hb
Chi Minh.

Diéu 4. Quy dinh vé diéu kién, thoi gian, béo cio TTNN
1. Piéu kién sinh vién TTNN

Sinh vién-dugc TTNN khi dép g diy di cac didu kién dudi day:

a) Tich liiy duoc 80% tbng s6 moé-dun cdc mén hoc cia chuong trinh dao
tao; da tich liy dugc cac m6 dun, mén hoc bat budc thude khdi kién thirc giao
duc nghé nghiép bao gdém: kién thirc chung, kién thirc co s& nganh, kién thic
chuyén nganh;

b) Thoa man cac diéu kién khac do Khoa quy dinh;

c) Dang trong thoi gian dao tao cua khoa hoc, khong bi truy ctru trach
nhiém hinh sy hodc khong trong thoi gian bi ky ludt & mtc d§ dinh chi hoc tap;

d) Hoan thanh hoc phi theo quy dinh ctia Nha truong tai thoi diém td chirc
TTNN;

2. Thoi gian TTNN

Thuc hién theo quy dinh trong chuong trinh dao tao va ké hoach déo tao

ban hanh vao d4u mdi nim hoc.

3. Kéo dai thoi gian TTNN

a) Truorng hop c6 1y do chinh déng, khéng thé hoan thanh tién d6 TTNN
ding thoi gian quy dinh, sinh vién pha1 lam don & nghi kéo dai thoi gian (theo
mdu MOS5.DT.TTNN) c6 ¥ kién ddng y cia GVHD va Lanh dao Khoa. Khoa tong
hop danh sach va bao cdo Hi€u trudng thong qua Phong Pao tao;

b) Thoi gian kéo dai TTNN khéng qué 03 tudn. Néu sinh vién khéng hoan
thanh TTNN thi phai thuc tip lai cing véi khoéa sau va phai ndp 1€ phi thuc tap
lai theo quy dinh ctia Nha truong;

c) Cac truong hop dac biét khac, Khoa lam t& trinh gtri Higu trudng thong
qua Phong Dao tao dé dugc xem xét, giai quyét.



4. Bao cdo TTNN

_Sau khi hoan thanh ky TTNN sinh vién lam béo cdo thuc tdp theo hudng

dan cua Khoa chuyén mén va can b, GVHD.

Piéu 5. Quy dinh huéng din sinh vién thuc tip nghé nghiép

1. Giang vién huéng din TTNN

GVHD thuc tdp la giang vién co hitu dang cong tac tai Trudng, dd qua thoi
gian tap su, c? chuyén nge‘mh‘dtlng hodc gan véi linh vuc thuc tdp duoc phén
cong huong dan, duge Khoa dé nghi va Hiéu trudng quyét dinh phéan cong.

Truong hop c6 sy thay d6i GVHD, Khoa c6 bio céo d& xudt danh séch didu
chinh giti phong Do tao trinh Hiéu truéng xem xét, phé duyét.

2. Quy dinh vé dinh mirc khéi luong gid giang

a) S6 gio huéng dan sinh vién TTNN khong duoc vuot qua 10% sb gior clia
mo dun TTNN theo chuong trinh ddo tao;

b) GVHD tu phan _bé thoi gian tham gia dénh gia sinh vién thyc tap tai co
s&, khong tring vao lich giang day clia Nha trudng va khong tinh cc budi vao
chi nhét, ngay Lé, budi t6i cdc ngdy trong tuln.

CHUONG II
TO CHUC THUC HIEN THU'C TAP NGHE NGHIEP

Piéu 6. Nhi€m vu cita Phong Piao tao

1. Cén ctr ké hoach dao tao nim hoc, d6n ddc ciac Khoa thuc hién déy du,
dung tién d6 hoat dong TNNN;

2. Phéi hop hd tro cac khoa: huéng dan céc thi tuc, cung cép cac biéu miu
lién quan thuc hién cong tdc TTNN, déng thoi kiém tra, gidm sat viéc két ndi
cac don vi nhén sinh vién thuc tip, ddm bao hiéu qua cong tac TTNN cua cac
Khoa;

3. Céan ctr ké hoach cia cac Khoa, tham muu Hiéu truéng ban hanh Quyét
dinh t6 chirc thuc tép cho sinh vién céc 16p va phan cong giang vién hudng dan
theo yéu cau cia Khoa chuyén moén;

4. Phoi hop phong Khao thi va Pam bao chét lugng (KT&PBCL) trién khai
khao sat, tiép nhan y kién phan hoi cia co sé thuc tdp, GVHD, sinh vién trong
qua trinh t6 chitc TTNN, lam co s¢ tham muu, dé xut véi Hidu trudng dé hoan
thién cac quy dinh vé TTNN;

5. Phéi hop Phong T6 chirc — Hanh chinh cp gidy gi6i thiéu cho sinh vién
tham gia thuc tép.

Piéu 7. Nhiém vu cia phong Khao thi va Pam bao chat lugng
Khao sat y kién tir sinh vién va don vi tiép nhan thyc tap sau mdi ky thuc
tap dé cai thién quy trinh va ndi dung thuc tip cho céc ky sau.



1. Muc tiéu: Thu thap phan hdi tir sinh vién va don vi thuc tip dé cai thién
chat lugng thuc tdp va ddm bao sinh vién c6 co hdi reén luyén trong méi trudng tot
hon.

2. Noi dung khao sat cho sinh vién

- Pénh gi4 chung v& qua trinh thuc tip: Sinh vién danh gia chat lugng don
vi thuc tdp, méi truong lam viéc, su ho tro tir GVHD va don vi thuc tép.

- K¥ nang va kién thirc: Panh gia muc do van dung kién thtc di hoc vao
thuc té, va cac k¥ nang da ren luyén dugc trong qua trinh thuc tap.

- Kho khén gép phai: Sinh vién néu cac kho khan va thach thic trong qua
trinh thuc tép.

- De xudt cai thién: Sinh vién c6 thé déng gop y kién vé cach cai thién quy
trinh t§ chirc thuc tap cho cac khoa sau.

3. No6i dung khao sat cho don vi thuc tap

- PBanh gia vé sinh vién: Mitc d6 hoan thanh cong viéc, tinh than hoc hoi,
ky luat, va k§ ndng chuyén mon cua sinh vién.

- Panh gia v& qué trinh hd tro cia Nha trudng: Danh gid su ph01 hop gilta
don vi thuc tap va trudng, cling nhu su hd trg tir phia Nha truong déi véi sinh
vién trong qua trinh thuc tép.

- P& xuit hop tac: Céc dé xuét cai thién hodc duy tri mbi quan hé hop tac
gifta don vi thuc tdp va Nha trudng trong tuong lai.

Diéu 8. Nhi€ém vu cia cac Khoa chuyén mén
1. Pho bién quy dinh vé TTNN dén sinh vién ndm r& va thuc hién;

2. Chu dong lién hé, két ndi va phdi hop véi cac don vi, doanh nghiép tiép
nhén sinh vién thuc tap va thong nhat cac noi dung, yéu cau tiép nhan, mo ta cong
vide, diéu kién lam viéc..., d& tién hanh lap ké hoach TTNN (theo mau
MO1.DT.TTNN);

3. Cung cdp théng tin va tu vin cho sinh vién dang ky, lua chon dia diém
thuc tdp phu hop va xac nhén vao don ding ky thuc tap cia sinh vién (theo mau
MO2.DT.TTNN) va tong hop danh sach gui vé Phong Dao tao (theo mdu
M03.DT.TTNN)

4. Trong trudng hop sinh vién chi dong lién hé co sé thuc tép, sinh vién
cung cdp tén va dia chi co s¢ thuc tép, xac nhan tiép nhén cua co s& d6 trudce thoi
diém thuc tap 30 ngay d& Khoa kiém tra va xac nhan;

5. Chuén bi c4c vin ban, biéu mau cho GVHD va sinh vién trudc khi dén co
s¢ thuc tép;

6. T4 chirc chdm bdo cdo TTNN ciia sinh vién, gii diém TTNN cua sinh
vién vé Phong KT&DPBCL cham nhét 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi
gian thuc tap.
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Pidu 9. Nhiém vu ctia Gidng vién huéng dan
1. Lién hé dia didm, co s& thue tép da diéu kién dé dé xuat véi Lanh dao Khoa;

2. Trude dot thuc tdp, GVHD phai chu dong lam viéc véi co s& thuc tap dé
cung nhau théng nhét cac ndi dung va ké hoach thuc tip cho sinh vién;

3. Co6 phuong phap, bién phap phu hop dé kiém tra, gidm st va don dbc viee
tridn khai thuc hién qua trinh thyc tap cta sinh vién theo dung yéu cau da dit ra.
Béo cdo phat sinh trong qué trinh thuc tdp cta sinh vién cho Lanh dao Khoa kip
thoi xu ly;

4. Hudng dan sinh vién thuc hién bao cao TTNN theo ding quy dinh;

5. Danh gid két qua qué trinh thuc tdp va ghi nhén xét vao Bao cao TTNN
cua sinh vién;

6.Béo céo két qua hudng dan thuc tap cho sinh vién (theo mau

M10.DT.TTNN) kém Phiéu thdng ké giri vé Phong Pao tao sau khi két thuc dot
hudng dan thuc tap.

Piéu 10. Nhiém vu cia sinh vién
1. Pang ky di TTNN theo dung thoi gian quy dinh;

2. Sinh vién gip GVHD d# hoan thién ké hoach thuc tap tai co s& (theo mdu
MO4.DT.TTNN);

3. Trong truong hop sinh vién mudn thay ddi dia diém thuc tdp phai lam
don, 14y xac nhin cia GVHD, dia diém thuc tép cli va y kién clia co sé thuc tép
mdi trinh Lanh dao Khoa phé duyét. Viéc thay ddi dia diém TTNN chi dugc phép
thuc hién trong tudn dAu tién cta thoi gian di thuc tap (theo mdu M0S.DT.TTNN);

4. Nghiém chinh chdp hanh ding gio gidc, ndi quy, cong viéc dugc phan
cong va su didu hanh cia can bd huéng din tai co s& thuc tp. Tuén thi cic budce
trién khai theo d& cuong TTNN;

5. Yéu cdu xac nhin cua dai dién co sé thuc tdp trong phiéu dénh gia qua
trinh thuc tdp cla sinh vién tai co s& thuc tip (theo mau MO7.DT. TTNN);

6. Xt ly sb lidu, hinh anh, théng tin phuc vu cho viéc viét bao cao TTNN
thong qua su chi dan, gép y cua can bo huéng din tai don vi thuc tdp va GVHD;
in 4n, dong quyén, nop dang s6 luong va thoi gian quy dinh; Trinh bay bé cuc bai
B4o c4o theo ding huéng dan.

Dié‘u 11. Quy trinh xir ly cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh thuc
tip nghe nghiép

Buwée 1: Bao cdo van de

Sinh vién khi gip kho khén trong qué trinh thuc tap (van dé vé cbng viéc,
ky luat, mau thuan voi don vi thyc tép) phai 14p tirc béo cao véi GVHD va/hodc
can bd quan ly cua Khoa.

Buédc 2: Xac minh va ho tr¢
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GVHD tién hanh gap g& sinh vién dé léng nghe va xac minh cac van de.
Néu can thiét, GVHD s& lién hé véi don vi thuc tdp dé thao lusn va tim hiéu
nguyén nhan.

Buéc 3: P& xuit giai phap

GVHD dua ra cdc giai phap phu hop dé gitp sinh vién giai quyet vén dé.
Céc giai phap co thé bao gdm: diéu chinh nhiém vu thuc tép, thay d6i noi thuc

tap (néu co ly do chinh dang), hodc hudng dan sinh vién vé cach cai thién hanh
vi, k¥ nang lam viéc.

Budc 4: Theo ddi va danh gia

Sau khi dua ra giai phap, GVHD can theo ddi sat sao su tién trlen cua sinh
vién. Néu vén dé khong dugc giai quyét triét d&, GVHD c6 thé d& xuét thay dbi
dia diém thuc tap hodc yéu cau sinh vién thuc tap lai & mot ky thuc tap khac.

Bude 5: Bao cao 1én Khoa

Trong trudng hop van dé nghiém trong (vi pham quy dinh hodc ky luat),
GVHD phai bao cdo voi Lanh dao Khoa dé c6 bién phap xir 1y tiép theo, bao
gbm ky ludt sinh vién néu can thiét.

CHUONG III
PANH GIA THUC TAP NGHE NGHIEP
Piéu 12. Quy dinh cich chim diém thuc tdp nghé nghiép

1. Diém TTNN cua sinh vién dugc danh gia theo thang diém 10, lay 1& dén
mot chit s6 thap phan sau dau phay.

2. Piém qua trinh thuc tp cua sinh vién

a) Do ngudi huéng din cta co s& thuc tdp danh gid (theo mdu
MO7.DT.TTNN),

b) Thang diém duoc quy dinh nhu sau

TT Tiéu chi danh gia Piém toi da
1 | Y thic chép hanh ndi quy, ky luat tai don vi thuc tép 2,0
2 | Tinh than trach nhiém, thai d6 véi cong viée 2,0
3 | Khad ndng van dung kién thirc chuyén mon da hoc vao thuc tién 2,0
4 | Két qua hoan thanh thuc tap theo dé cuong chi tiét 4,0
Tong diém 10




3. Piém Bdo cao TTNN cua sinh vién

a) Do 02 giang vién cua Trudng danh gid, gdbm: 01 GVHD thuc tap va 01
giang vién do Khoa phén cdng co linh vuc chuyén mén phut hop (theo mdu
MO08.PT.TTNN)

b) Thang diém quy dinh nhu sau

TT Tiéu chi danh gia Diém tdi da
Hinh | Trinh bay ding dinh dang, khéng c6 16i danh
1 ‘ T A 2,0
thic | may, 161 chinh ta.
B cuc bao cdo thuc tip dﬁy du theo dé cuong. 2,0
A Noi dung timg phan cu thé dap tmg ding yéu cau
Noi X . 3,0
2 cua dé cuong thuc tap.
dung
C6 din ching s lidu, so db, hinh anh minh 25
hoa va dam bdo tinh chinh xac. ’
Tong diém 10

4. Piém TTNN duogc lam tron dén 1 chir sb thap phan sau d4u phay:

Piém qua trinh thuc tap + (Piém bdo céo thuc tap x 2)
3

5. Viéc thuc hién cham diém bédo cdo TTNN theo quy dinh thi két thiic mon
hoc, m6 dun hién hanh;

6. Khoa cé trach nhiém tdng hop diém TTNN cua sinh vién (theo mau
MO09.PT.TTNN) va giri vé Phong KT&DPBCL trong 03 ngay lam viéc sau khi két

thuc md dun TTNN;
7. Nhitng trudong hop sinh vién phai thuc tép lai

Piém TTNN =

a) Khong gap Giang vién hudng dan;
b) Khong thuc hién ké hoach thuc tap tai co s&;

c¢) Khong dén co s& thuc tip qua 20% thoi gian thuc tap (cdn clr vao bang
nhéan xét ciia don vi thuc tap);

d) Nop khong ding thoi gian quy dinh hodc khong ndp Bao cao TTNN;
e) C6 diém TTNN dudi 5,0.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 13. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Cac don vi, giang vién va sinh
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vién c4c nganh dao tao chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh trlen khai, néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic cac don
vi, c& nhan gui y kién vé phong Dao tao dé téng hop, bao céo va d& xuit Hiéu
trudng xem xét va bd sung, didu chinh cho pht hop./.

TRUONG CAO PANG VAN HOA NGHE THUAT THANH PHO HO CHi MINH
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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé  /QP-CPVHNT, ngay  thdang ndm 2024
ctia truong Cao dang Vin héa Nghé thudt Thanh pho H6 Chi Minh)

Méu M01.PT.TTNN
TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN HOA NGHE THUAT Péc lap — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

KHOA. ....cuureernnnenns

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay.... thang... ...ndm.....

~ KEHOACH

To chire thue tip nghe nghiép
cho 16p Cao dang......ceceveeennnen.. - Khaa......

I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Thuc hién ké hoach dao tao nam hoc...... _ cua Truong Cao déng
Vian héa Nghé thudt Thanh phé Hb Chi Minh;

- Tao diéu kién cho sinh vién duoc tiép can, tim hiéu thuc té. Giup sinh
vién ctng cb kién thirc, rén luyén k¥ ning chuyén mén nghé nghiép chudn bi tbt
cho ky thi tt nghiép;

- Nang cao nhén thic va tinh than trach nhiém, qua d6 phat huy tinh thin
yéu nghé va khat vong cbng hién ctia sinh vién.

2. Yéu ciu:

- Sinh vién van dung cac k¥ nang va kién thirc d& duoc hoc thuc hién céc
ndi dung theo yéu cau ctia don vi tiép nhén thuc tap.

- Rén luyén kha nang xt ly tinh hudng trong qua trinh thuc tap. Tuan thi
ding ndi quy, quy dinh lam viéc cia don vi huéng dan thuc tap, cua Nha truong
trong sudt thoi gian thuc tap.

II. THOI GIAN, PIA PIEM, POI TUQNG:

1. Thoi gian: Tir ngay ..... dén ngay...... (Ghi 6 thoi gian thuc tdp)

2. Pia diém: ...... (Ghi r5 dia diém thuc tap)

3. P6i twong: Sinh vién 16p........ - Khéa......(theo danh séich dinh kém)
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4. Giang vién hwéng dan: (Ghi r5 tén giang vién hudng dan)
III.LNQI DUNG THU'C TAP:

(Ghi r8 ndi dung yéu ciu)

IV.PHAN CONG THU'C HIEN:

1. Trach nhiém cia Khoa:

- Lép ké hoach t chirc thuc tap nghé nghiép cho 16p........ —Khoa.....
va trién khai ké hoach dén sinh vién.

- Phan céng giang vién huéng din va chiu trach nhiém bdo cdo nhiing
vAn d& phét sinh trong qua trinh dién ra thuc tp nghé nghiép.

2. Trach nhiém cia Giang vién huong dan:

- Trong qué trinh thuc tép, giang vién huéng din cin phai ndm rd moi
hoat dong ctia sinh vién tai don vi thuc tap dé kip thoi giai quyét nhimng vudng
mic, tranh lam anh hudéng dén qua trinh thuc tdp cua sinh vién.

- Phu trach quan ly sinh vién thuc tép va kip thoi bao céo tién do, két qua
thuc tap sinh vién vé Lanh dao Khoa vao cubi mdi tuin thuc tap.

3. Trach nhiém cda sinh vién tham gia thuc tap:

- Sinh vién thuc tap c6 trdch nhiém béo céo véi Giang vién hudng dan vé
nhiing vuéng méc, khé khan trong qua trinh dién ra thuc tap.

- Sinh vién khéng tu y bd thuc tap véi bat ky 1y do gi. Vi qué trinh thuc
tap nghé nghiép mang tinh bit budc nén sinh vién can phai tuén thu ding ndi
dung va thoi gian thuc tap; Sinh vién hoan toan chiu trach nhiém vé nhiing vi
pham cta ban than trong qua trinh thyc tép.

V. TIEN PO THUC HIEN:

- T ngdy........ &nngay........: Lién hé don vi thuc tap va xay dung ké
hoach thuc tap;

- Tir ngay........ dén ngay........ : Lap danh sach, Ban hanh céng van gui
dén don vi thuc tap;

- Tu ngay........ dén ngay........: Trién khai hop 16p, phd bién nodi dung
thuc tdp va céc cong tac chuén bi trudce thuc tép;

- T ngay........ dén ngay........: Sinh vién thuc tap theo ké hoach;

- Tu ngay........ dén ngay........: Sinh vién ndp bai thu hoach vé vin



12

Trén day 13 K& hoach thuc tap nghé nghiép cho sinh vién 16p Cao
AANG. ..o, —Khoa ....... Dé nghi giang vién hudng dan va sinh vién
thuc tap nghiém tuc trién khai, thuc hién dé dot thuc tip nghé nghiép hoan thanh
dting tién do./.

Noi nhén: LANH PAO KHOA

- Ban Giam hiéu (d& bao cdo); (Ky va ghi ré ho tén)
- Phong Pao tao (dé bao cao);

- Giang vién huéng din; Sinh vién (d& th/ hién);

- Luu: Khoa......
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Méu M02.PT.TTNN
TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN HOA NGHE THUAT Poc ldp — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
KHOA......uuveeeeernnnn

....................................................................................................

Xac nhan cia Khoa Sinh vién dang ky
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Méu M03.DT.TTNN
TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN HOA NGHE THUAT Péc lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
KHOA. ....oveeeennnnnnne

1 s - Khéa.............
Nam hoe: 20.....-20......
Thoi gian thuc tdp: Tur ngay............ denngay......oooiiiiiiiiii
GIANg VIEN NUGNE QAN ...t iiiiie e e e et
TT|MSSV| Hovaten | VB | pgp | PORVI | pipcpi | O
sinh thuc tap ’ chu

1

2

3

4
Tbng cong danh sach:........ sinh vién

Xac nhan cia Khoa Nguoi lap bang

(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Mdéu M04.PT. TTNN
TRUGONG CAO PANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN HOA NGHE THUAT Déc lap — Tuw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
KHOA.....oueeerernnnnn
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay.... thdng.....ndm.....

KE HOACH THU'C TAP TAI CO SO

HoO V.. e,
MBS Vs i s wm son s mm soms s s v s swa i s s s e
Nganh:....ooooiiiiiiiiiiee Khoa:.....ccoviiiiiiiiii,
Ten oo quAn thre TP is srissues cs se 0osoissm boenmon s mn sme o oie s we g 5 8 s o i 8 s

TT | Thoigian | Noi dung thuc tip | Két qua thuc hién Ghi chu

Tuan 1 (Tur
1 |ngay.....dén
ngay....)
Tuan 2 (Tu
2 | ngay.....dén
ngay....)
Tuén 3 (Tu
3 | ngay.....dén
ngay....)

Xac nhan cia GVHD Sinh vién thuec tap
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
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Méu M05.DT.TTNN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PON XIN THAY POI PIA PIEM THUC TAP

*RK

Kinh giri: - Ban Giam hiéu Truong CD Vian hoa Nghé thuat TP.HCM;

- Phong Dao tao;

-Khoa..........enu..s
Emténla:...ooooiniii BBV cc i s s 0 i i s s
Nganh HOCL wouwsmsname s vmasows sws ssyomsas s s s | 0o o
Ngay/thang/nam sinh:........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiia,
Piénthoal:.......ovvviiiiiiiiii i, 8511 11 LS N
Theo Quyét dinh clia Nha trudng em dugc phan cong thuc tap tai............
DA Chli e e

Nay, em lam don nay kinh dé nghi Lanh dao nha trudng, Phong Pao
tao, Khoa............ xem xét cho em duoc thay ddi dia diém thuc tap
BB, e,
DA Chiie i e
TUNZAY..eeeieiiiiiiiiiici e BN NGAY. ...,
T B0, 1000 wexs o s o o v om0 i A e 0 528 5 0 5

Sau khi chuyén sang don vi thuc tdp mdi, trong khoang thoi gian
thuc tdp con lai em xin hira s€ hoan thanh tit c4 ndi dung ctia mén hoc/md
dun va tuén thi moi ndi quy, quy dinh cta don vi cling nhu Nha truong.

Em xin chan thanh cam on!

Y kién ciia GVHD TP.HCM, ngay.....thang.....nam....
(Ky va ghi ro6 ho tén) Ngudi lam don

(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Khoa Xac nhan co sé TT cii
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Y kién tiép nhin co sé TT méi
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mdé&u M06.PT. TTNN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN GIA HAN THOI GIAN THUC TAP

kK%

Kinh giri: - Ban Giam hiéu Truong CP Vin héa Nghé thuat TP.HCM,;
- Phong Dao tao;

-Khoa.........enutis
Emténlai....ocooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiians MSSV:
Nganh hoc:....oviiiiiiiiiii e | 0o ;o PP
INEAY/IADEEET SUIINT ¢ o i wroe 50 06 5 6w 00 500 5 6508 50 58 5 509 58 5569 5 5% 55 it 3
Pién thoai:.....ccoevviiiiiiiiiiiiii, Email:.....ooooiiiii
Theo Quyét dinh ctia Nha trudng em duge phin cong thuc tép tai............
D) o) oV P
Giang vien huong dAn:.........uiiiivieeeiii e e
Ly do gia han thoi gian thuc tAp:......coooiiiiiii e

Vi ly do trinh bay trén, nay em lam don nay kinh dé nghi Lanh dao
nha truong, Phong Dao tao, Khoa............ xem xét cho em dugc gia han
thoi gian thue tAp va tu nguyén ndp 1& phi (néu c6) theo quy dinh ctia Nha
truong.

Thoi gian gia han: trngay..........cccceeeenenne. N ngaAY.....ooiiiieeii
Em xin chan thanh cam on va cam doan vé& nhiing ndi dung trinh bay
tai don nay la chinh xac.
(Pon ndp kém cdc ho so minh chimg Iy do nhu: HS bénh dn, gidy
xdc nhadn dia phuong, gia dinh, ...)

Y kién ciia GVHD TP.HCM, ngay.....thdng.....ndm....
(Ky va ghi r6 ho tén) Ngudi lam don

(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Khoa
(Ky va ghi ro ho tén)
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Méu M07.DT. TTNN
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phuc

TRUONG CAO PANG
VAN HOA NGHE THUAT
THANH PHO HO CHI MINH
PHIEU PANH GIA QUA TRINH THU'C TAP NGHE NGHIEP
(do co s& thuc tap danh gia)

HoOO VA 8. ettt ettt et e en e ——
MSSV e Lo
3. [£7: 1 | 3PP TR ¢ i v 0 5005 0 5 55 i 7 30 55 0 5 v
Tén co quan thuc tAP:. .. . e
Thoi gian thuc tdp: TUngay......cocvvvnvnnen.. AN NGAY...oeeeeeeieeeee s
S6 ngay sinh vién khéng thuc tap/sb ngay thuc tap:....... [eviiiann. o S %
TT Tiéu chi d4nh gia Piém téi da | Piém danh gia
1 Y thuc chép hanh ndi quy, ky luat tai don 5.0
vi thuc tap ’
, | Tinh than trach nhiém, thai do véi cong 50
viéc J
3 Kha néng van dung kién thic chuyén moén 50
da hoc vao thuec tién ’
4 Két qua_hoan thanh thuc tép theo Ké 4.0
hoach/ dé cuong chi tiét ’
Tong diém 10
TP.HCM, ngay....thang.....nam.....
Sinh vién thuc tap Dai dién co sé thuc tap

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)







100’ BAN‘NHAN QAN
THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG
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Méu M08.DT.TTNN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic

VAN HOA NGHE THUAT
THANH PHO HO CHi MINH

PHIEU PANH GIA BAO CAO THUC TAP NGHE NGHIEP

S (oY T8 1<+ O UOUSPRR
MSSV BN i ki s i e e e
Nganh:.....covuiiniiiiiiiiiiiiene, Khéa:....ooooiiiiiiii,
Tén co quan thuc tAp:. ... vver i
Thoi gian thuc tdp: Trngay........ccoonvenneen. dénngay......cooviiiiiiiiiiiiiiii,
TT Tiéu chi danh gia Piém t6i da | Piém danh gia
; Trinh bay dang dinh dang,
Hinh a r % ’ . e
1 thire khong c6 16i danh may, 16i 2,0
chinh ta.
B6 cuc bao céo thuc tip day du 2,0
theo dé cuong.
NoOi dung timg phé‘m cu ‘thé déap
) No6i | ung ding yéu cdu cia dé cuong 3,0
dung | thuc tap.
C6é dan chung s6 liéu, so do,
hinh anh minh hoa va dam bao 3,0
tinh chinh xac.
Téng diém 10

TP.HCM, ngay....thang
Giang vién cham 2

Giang vién cham 1
(Ky va ghi ré ho tén)

..... nam.....

(Ky va ghi ro ho tén)
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Méu M09.PT. TTNN
TRUONG CAO PANG _ BANG DIEM THI
VAN HOA NGHE THUAT HOQC KY:...... -NAM HOC:................
THANH PHO HO CHI MINH
KHOA..........

| 0 o N Khoéa:....cocoiiiiiiiiii
Ngdy thiz....oooviiiiiiiiiiiiiiin Hinh thirc thic..........oooo
2 Piém BC .z .. | Piém thi .
: S o Diém Diém thi Ghi
TT | MSSV | Hovatén SV OT | Ggv1] gv2 TB gQ‘uy chi
ron)
1
2
5
4
5
GV chiam 1 GV chiam 2 Linh dao Khoa

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Mdéu M10.PT.TTNN
TRUGNG CAO DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN HOA NGHE THUAT Déc 1dp — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
KHOA ...........

BAO CAO KET QUA
Hudéng dan thuce tap cho sinh vién
Nam hoc cecevvveiennnncnnnnns

Théng tin gidng vién

Ho va tén:
Khoa:

Sé dién thoai: Email:

1. Lich huwéng din cia gidng vién tai don vi thuc tip:

(Thoi gian tir ngay .../.../20.. dén ngay .../.../20...)
T e | N s e din | Ton St | Ghicn
1 |.../.../20..
5 | ssilasid s
3 |......./20..
4 |......120..
...1...120..

2. Danh gia cua giang vién vé thuin lgi, khé khiin khi huéng din thuc tap va
dé xuit, kién nghi (néu cé):

TRUONG KHOA/BQO MON  GIANG VIEN HUONG DAN THU'C TAP
(Ky va ghi ré ho tén) ' (Ky va ghi ré ho tén)
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HUONG DAN VIET BAO CAO THU'C TAP NGHE NGHIEP

I. YEU CAU VE NOI DUNG BAO CAO

MO DAU

1. Loi cdm on

2. Muc luc

CHUONG 1: ............ (IN HOA, PAM, PUNG)

Tén chuong sinh vién tir dit nhung cin thé hién 16: Qud trinh hinh thanh va
phdt trién cua don vi thuc tdp, bé mdy nhadn su, co cdu phong/ban...

1.1 (Chit thwdong, dam, ding)

1.1.1 (Chik thuwong, dim, nghiéng)

1.1.2

1.2
1.2.1
1.2.2

CHUONG 2:uuueierennrnneiernrnnnnneenenens (IN HOA, PAM, PUNG)

Tén chuong sinh vién tir dit nhung can thé hién ré: Cdc két qud cia qud trinh
nghién cieu va thuce tap.

Nbi dung ctia chuong 2 cin di su phén tich, danh gi4 cic ndi dung duoc
hoc, duoc thuc tap thuc té, co xat qua thuc tién. Bao cédo day du cac hoat dong
tham gia trong qua trinh thuc tép.

2.1 (Chir thwong, dam, dirng)

2.1.1 (Chit thuwong, diam, nghiéng)

2.1.2

2.2

2.2.1

2.2.2

CHUONG 3: cceveeeerrennrerennnnns (IN HOA, PAM, PUNG)
Tén chuong sinh vién tu dit nhung can thé hién rd: Cdc gidi phdp, dé xuat va cde
van dé dwoe diit ra ciia nhitng ngi dung & chuong 2.
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3.1 (Chir thwong, ddm, ding)
3.1.1 (Chit thwong, dim, nghiéng)
3.1.2

3.2
3.2.1
3.2.2

KET LUAN: Téng két lai mot cach ngén gon nhitng két qua ctia qué trinh thuc tip.
TAI LIEU THAM KHAO

II. YEU CAU VE HINH THUC TRINH BAY BAO CAO

a) Thir tw cac trang néi dung

Bia chinh (Theo miu 1)

Bia phu (Theo méu 2)

Loi cam on

Muc luc

Phiéu dénh gi4 thuc tap co s&

Phiéu dénh gid béo cdo thuc tap

Noi dung bao cédo (Chuong 1,2,3)

Két luan

Phu luc (Hinh anh, nhét ky thuc tip, van ban...)

b) Thé thirc viin ban

PP A B RO e

- Béo cdo dugc in vi tinh trén mdt mét giéy tréng khd A4 (210 x 297mm),
day tir 25 dén 30 trang, khong ké tai liéu tham khao, phu luc.

- Trinh bay sach s&, khong dugc tiy xda; vin phong ngén gon, mach lac.
- Panh s6 trang (& giita - bén dudi);

- C4c bang biéu, hinh v&, db thj phai duoc dénh sb thir tu bén dudi va cha
thich rd rang.

- Font chif: Times New Roman, kich thudc (size) 14
- Dan dong (line spacing) dit & ché do 1.5 lines.
- Déan doan: Before: 0 pt; after: 0 pt

- Lé trén 2 cm, 1é dudi 2 cm, 1& trai 3 cm, 1& phai 2 cm.
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- S6 thir tu cla cac chuong, muc duge danh sb bang hé thong sb A- -rép,
khong dung so La mi. Cac muc va tiéu muc duorc danh sb bang cac nhom tir hai
dén bon chir so cach nhau mot ddu chim: sé thu nhét chi sé chuong, s thit hai
chi s6 muc, s thtr ba chi sb tiéu muc.

- Chi thich: dé cudi bai theo 1€nh: Insert — reference — footnote — endnotes.
¢) Trinh bay tai liéu tham khao
- Chi liét ké cac tai liéu tham khao duogc trich dan trong tiéu luan.
- Thé thirc trinh bay trich din va tai liéu tham khao theo chuin APA!
d) Trinh bay phu luc
- Thir tu céc phu luc: 1- Phuc luc vin ban; 2- Phu luc hinh anh
- Yéu cau trinh bay phu luc hinh nh: duéi m3i anh cin c6 cic thong tin:
+ S thi ty anh
+ Noi dung anh
+ Ngudn anh
+ Thoi gian chup.

! Huéng dan trinh bay trich din va tai liéu tham khao theo chudn APA:
https://khoamarketing.ufm.edu.vn/Resources/Docs/SubDomain/khoamarketing






Miu 1: Bia chinh 25

TRUONG CAO PANG VAN HOA NGHE THUAT TP. HO CHI MINH

HOQ VA TEN:
0 ) 2O
KHOA HOQC:

...........................................................

TINH....... —20... (Vi du: BEN TRE — 2024)




Mau 2: Bia phu 26

TRUGNG CAO DANG VAN HOA NGHE THUAT TP. HO CHi MINH

BAO CAO THUC TAP NGHE NGHIEP

HO VA TEN: ..ooooreeeeeeeeseceseeiesesesesssssenes
) 50 23RS R TR S U UU OO O RO SR
KHOA HOC:......oooeeeeeereeeesessiesseseseesseseesssesscees
GIANG VIEN HUONG DAN: ......ooevrrrrrnrereeens

TIiNH....... —20... (Vi du: BEN TRE —2024)




